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АДМИНИСТРАЦИЯ ШИХОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СЛОБОДСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	28.02.2020
	№
	59/1


д. Шихово
Об утверждении Порядка
учета бюджетных и денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета Шиховского сельского поселения
В соответствии со статьей 219 Бюджетного кодекса Российской Федерации:

1.Утвердить Порядок учета бюджетных и денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета Шиховского сельского поселения. Прилагается.



2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                       
Шиховского сельского поселения                                                         В.А. Бушуев 

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Шиховского сельского поселения
от  28.02.2020   № 59/1 

Порядок
учета бюджетных и денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета Шиховского сельского поселения
I. Общие положения
1. Настоящий Порядок учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета Шиховского сельского поселения (далее - Порядок) устанавливает порядок исполнения бюджета Шиховского сельского поселения по расходам в части учета бюджетных и денежных обязательств бюджета Шиховского сельского поселения (далее - соответственно бюджетные обязательства, денежные обязательства).

2.  Постановка на учет бюджетного обязательства и внесение изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство осуществляется отделом казначейского исполнения бюджета финансового управления Слободского района (далее – ОКИБ), на основании документов, предусмотренных в графе 2 Перечня документов, на основании которых возникают бюджетные обязательства бюджета Шиховского сельского поселения, согласно приложению N 1 к Порядку (далее соответственно - документы-основания, Перечень).

3. Постановка на учет денежных обязательств осуществляется ОКИБ на основании представленных администрацией Шиховского сельского поселения платежных документов для оплаты соответствующих денежных обязательств при положительном результате их проверки, установленной требованиями Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств (расходов)  (далее - Порядок санкционирования).

4. Учет обязательств осуществляется на лицевых счетах, открытых администрацией Шиховского сельского поселения в финансовом управлении в программном комплексе «Бюджет-СМАРТ», являющимся составной частью автоматизированной системы управления бюджетным процессом в Слободском районе (далее – ПК «Бюджет-СМАРТ»). 

5. Сведения об обязательстве формируются в форме электронного документа в ПК «Бюджет-СМАРТ» и подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право первой или второй подписи соответствующих документов, включенных в карточку образцов подписей (далее –ЭП).

6. Лица, имеющие право действовать от имени администрации Шиховского сельского поселения в соответствии с Порядком, несут персональную ответственность за формирование Сведений о бюджетном обязательстве, за их полноту и достоверность, а также за соблюдение установленных Порядком сроков их представления.

7. ОКИБ при постановке на учет бюджетных и денежных обязательств, осуществляет в рамках настоящего порядка контроль за:

непревышением бюджетных обязательств над соответствующими лимитами бюджетных обязательств или бюджетными ассигнованиями, доведенными до получателя бюджетных средств, а также соответствием информации о бюджетном обязательстве коду классификации расходов бюджетов;

соответствием информации о денежном обязательстве информации о поставленном на учет соответствующем бюджетном обязательстве;

соответствием информации, указанной в платежном документе для оплаты денежного обязательства, информации о денежном обязательстве;

наличием документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства.;

в случае, если бюджетное обязательство возникло на основании муниципального контракта, за соответствием сведений о муниципальном контракте в реестре контрактов, предусмотренном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, и сведений о принятом на учет бюджетном обязательстве, возникшем на основании муниципального контракта, условиям муниципального контракта.

8. В случае внесения изменений в бюджетное обязательство без внесения изменений в документ-основание, документ-основание в финансовое управление повторно не представляется.

9. Одно поставленное на учет бюджетное обязательство может содержать несколько кодов классификации расходов.

10. В случае отрицательного результата проверки Сведений о бюджетном обязательстве специалист ОКИБ в течение двух рабочих дней формирует Протокол в электронном виде, с указанием причины, по которой не осуществляется постановка на учет бюджетного обязательства.
II. Учет бюджетных обязательств получателем бюджетных средств, принимаемых на основании контрактов, предметом которых являются поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключенных в результате осуществления конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных  и муниципальных нужд», сведения о которых подлежат включению в реестр контрактов

2.1. Для учета администрацией Шиховского сельского поселения обязательств, принимаемых на основании контрактов, предметом которых являются поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключенных в результате осуществления конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных  и муниципальных нужд», сведения о которых подлежат включению в реестр контрактов,  не позднее трех рабочих дней со дня размещения в единой информационной системе в сфере закупок извещения об осуществлении закупки в форме электронного документа или приглашении принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), им формируется документ «Черновик-Предварительная заявка на закупку» в ПК «Бюджет-СМАРТ» в пределах установленных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год, на первый и второй годы планового периода.

2.2. Специалист ОКИБ в течении двух дней после подписания ПБС электронной подписью «Черновик- Предварительная заявка на закупку», формирует документ «Предварительная заявка на закупку». 

2.3. В течении шести рабочих дней с даты заключения контракта  (в случае внесении изменений - дополнительного соглашения) ПБС на основании данных документа «Предварительная заявка на закупку»  формирует документ «Контракт» с указанием реестрового номера контракта (19 знаков) (далее – реестровый номер), сформированного в реестре контрактов единой информационной системы (далее – ЕИС). 

2.4. Из документа «Контракт» администрация Шиховского сельского поселения в пределах  установленных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год, на первый и второй годы планового периода формирует  документ «Сведения о БО».

2.5. Документу «Бюджетное обязательство» присваивается уникальный последовательный учетный номер.

Учетный номер бюджетного обязательства является уникальным и не подлежит изменению, в том числе при изменении отдельных реквизитов бюджетного обязательства.

Учетный номер бюджетного обязательства имеет следующую структуру, состоящую из одиннадцати разрядов:
с 1 по 2 разряд – две последние цифры года принятия бюджетного обязательства;

с 3 по 7 разряд – код участника бюджетного процесса;

с 8 по 11 разряд – порядковый номер бюджетного обязательства.

2.6. Специалист отдела казначейского исполнения бюджета в течении двух дней после подписания администрацией Шиховского сельского поселения электронной подписью «Бюджетное обязательство»  осуществляет контроль за соответствием сведений о муниципальном контракте в реестре контрактов ЕИС и сведений о принятом на учет бюджетном обязательстве, возникшем на основании муниципального контракта, условиям муниципального контракта. 

2.7. При принятии на учет обязательств, уменьшается неиспользованный остаток   установленного лимита бюджетных обязательств на текущий финансовый год по соответствующему коду бюджетной классификации Российской Федерации, коду целей расходов местного бюджета (при их наличии).

2.8. В целях учета исполнения администрацией Шиховского сельского поселения, в платежных поручениях  в поле «Назначение платежа», в соответствии с установленными форматами, указывается присвоенный уникальный последовательный учетный номер обязательства.

2.9. При внесении изменений в обязательства или в случае расторжения обязательства, администрация Шиховского сельского поселения формирует документ «Черновик-Контракт» с указанием «Тип сведений» - «измененные» в котором указывается реестровый номер изменяемого контракта в ПК «Бюджет-СМАРТ», в соответствии с пунктом 2.3-2.4 настоящего Порядка.

2.10. Специалист ОКИБ в течении двух рабочих дней после подписания администрацией Шиховского сельского поселения электронной подписью документа  «Черновик-Контракт», с внесенными изменениями, переводит в документ  «Контракт».

2.11. В случае неисполнения в текущем  финансовом году принятого на учет ПБС обязательства, в очередном финансовом году, на сумму неисполненного обязательства, формируется новое обязательство в пределах установленных лимитов бюджетных обязательств очередного финансового года с присвоением уникального последовательного учетного номера.

III. Учет бюджетных обязательств получателем бюджетных средств, принимаемых на основании контрактов, предметом которых являются поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключенных с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных  и муниципальных нужд», сведения о которых подлежат включению в реестр контрактов

3.1. Для учета администрацией Шиховского сельского поселения обязательств, принимаемых на основании контрактов, предметом которых являются поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключенных с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных  и муниципальных нужд», сведения о которых подлежат включению в реестр контрактов, им не позднее шести рабочих дней с момента подписания муниципального контракта/договора  (в случае внесении изменений - дополнительного соглашения) формируется документ «Черновик-Контракт» в ПК «Бюджет-СМАРТ» в пределах установленных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год, на первый и второй годы планового периода.
3.2. Специалист отдела казначейского исполнения бюджета (далее – специалист ОКИБ) в течении двух дней после подписания ПБС электронной подписью «Черновик-Контракт», формирует документ «Контракт». 

3.3. На основании данных документа «Контракт», администрация Шиховского сельского поселения формирует документ «Черновик-Бюджетное обязательство».

3.4. Документ «Черновик-Бюджетное обязательство» формируется в пределах  установленных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год, на первый и второй годы планового периода.

3.5. Специалист ОКИБ в течении двух дней после подписания ПБС электронной подписью «Черновик-Бюджетное обязательство»  осуществляет контроль за соответствием сведений о муниципальном контракте в реестре контрактов ЕИС и сведений о принятом на учет бюджетном обязательстве, возникшем на основании муниципального контракта, условиям муниципального контракта и переводит в документ «Бюджетное обязательство», которому в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Порядка присваивается уникальный последовательный учетный номер. 

3.6. При принятии на учет обязательств, уменьшается неиспользованный остаток   установленного лимита бюджетных обязательств на текущий финансовый год по соответствующему коду бюджетной классификации Российской Федерации, коду целей расходов местного бюджета (при их наличии).

3.7. В целях учета исполнения ПБС,  платежных поручениях  в поле «Назначение платежа» указывается присвоенный уникальный последовательный учетный номер обязательства.

3.8. При внесении изменений в обязательства или в случае расторжения обязательства, администрация Шиховского сельского поселения формирует документ «Черновик-Контракт» с указанием «Тип сведений» - «измененные» в котором указывается реестровый номер изменяемого контракта в ПК «Бюджет-СМАРТ», в соответствии с пунктом 3.1-3.3 настоящего Порядка. 

3.9. Специалист ОКИБ в течении двух рабочих дней после подписания администрацией Шиховского сельского поселения электронной подписью документа  «Черновик-Контракт» с внесенными изменениями переводит в документ  «Бюджетное обязательство (изменения)».

3.10. В случае неисполнения в текущем  финансовом году принятого на учет администрацией Шиховского сельского поселения обязательства, в очередном финансовом году, на сумму неисполненного обязательства, формируется новое обязательство в пределах установленных лимитов бюджетных обязательств очередного финансового года с присвоением уникального последовательного учетного номера.

IV. Учет бюджетных обязательств получателем бюджетных средств, принимаемых на основании контрактов, предметом которых являются поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных  и муниципальных нужд», сведения о которых не подлежат включению в реестр контрактов

4.1. Для учета администрацией Шиховского сельского поселения обязательств, принимаемых на основании контрактов, предметом которых являются поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных  и муниципальных нужд», сведения о которых не подлежат включению в реестр контрактов,  не позднее пяти рабочих дней со дня заключения муниципального контракта/договора (в случае внесения изменений – дополнительного соглашения) им формируется документ «Черновик-Контракт» в ПК «Бюджет-СМАРТ» в пределах установленных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год, на первый и второй годы планового периода.

4.2. В документе «Черновик-Контракт» в Сведениях о контракте в поле «Реестровый номер» обязательно проставляется номер (или порядковый номер) контракта, присвоенный ему при подписании либо порядковый номер присвоенный в Журнале регистрации контрактов/Реестре закупок.   

4.3. Администрация Шиховского сельского поселения к сформированному документу «Черновик-Контракт» прикрепляет, сделанную посредством сканирования, копию подписанного документа (контракт/дополнительное соглашение), либо представляет копию подписанного документа  на бумажном носителе либо направляет сканированную копию подписанного документа по электронной почте на адрес fo29@depfin.kirov.ru.
4.4. Специалист отдела казначейского исполнения бюджета (далее – специалист ОКИБ) в течении двух дней после подписания ПБС электронной подписью «Черновик-Контракт», формирует документ «Контракт». 

4.5. На основании данных документа «Контракт», администрация Шиховского сельского поселения формирует документ «Черновик-Бюджетное обязательство».

4.6. Документ «Черновик-Бюджетное обязательство» формируется в пределах  установленных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год.

4.7. Специалист ОКИБ в течении двух рабочих дней после подписания ПБС электронной подписью документа «Черновик-Бюджетное обязательство» переводит в документ «Бюджетное обязательство», которому в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Порядка присваивается уникальный последовательный учетный номер. 

4.8. При принятии на учет обязательств, уменьшается неиспользованный остаток   установленного лимита бюджетных обязательств на текущий финансовый год по соответствующему коду бюджетной классификации Российской Федерации, коду целей расходов местного бюджета (при их наличии).

4.9. В целях учета исполнения администрацией Шиховского сельского поселения,  платежных поручениях  в поле «Назначение платежа»,  указывается присвоенный уникальный последовательный учетный номер обязательства.

4.10. При внесении изменений в обязательства или в случае расторжения обязательства, администрация Шиховского сельского поселения формирует документ «Черновик-Бюджетное обязательство (изменения) в ПК «Бюджет-СМАРТ», в соответствии с пунктами 4.1-4.5 настоящего Порядка.

4.11. Специалист ОКИБ в течении двух рабочих дней после подписания ПБС электронной подписью документа  «Черновик-Бюджетное обязательство (изменения)» переводит в документ  «Бюджетное обязательство (изменения)».

4.11. В случае неисполнения в текущем  финансовом году принятого на учет ПБС обязательства, в очередном финансовом году, на сумму неисполненного обязательства, формируется новое обязательство в пределах установленных лимитов бюджетных обязательств очередного финансового года с присвоением уникального последовательного учетного номера.

V. Учет иных бюджетных обязательств 
получателем бюджетных средств

5.1. Для учета администрацией Шиховского сельского поселения иных обязательств не позднее пяти рабочих дней  им формируется документ «Черновик-Бюджетное обязательство» в ПК «Бюджет-СМАРТ» в пределах установленных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год.
5.2. Администрация Шиховского сельского поселения к сформированному документу «Черновик-Бюджетное обязательство» прикрепляет, сделанную посредством сканирования, копию документа-основания  либо представляет копию подписанного документа-основания на бумажном носителе либо направляет сканированную копию подписанного документа по электронной почте на адрес fo29@depfin.kirov.ru.

5.3. Документ «Черновик-Бюджетное обязательство» формируется в пределах  установленных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год.

5.4. Специалист ОКИБ в течении двух рабочих дней после подписания администрацией Шиховского сельского поселения электронной подписью документа «Черновик-Бюджетное обязательство» переводит в документ «Бюджетное обязательство»,  которому в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Порядка присваивается уникальный последовательный учетный номер. 

5.5. При принятии на учет обязательств, уменьшается неиспользованный остаток   установленного лимита бюджетных обязательств на текущий финансовый год по соответствующему коду бюджетной классификации Российской Федерации, коду целей расходов местного бюджета (при их наличии).

5.6. В целях учета исполнения администрацией Шиховского сельского поселения,  платежных поручениях  в поле «Назначение платежа», в соответствии с установленными форматами, указывается присвоенный уникальный последовательный учетный номер обязательства.

5.7. При внесении изменений в обязательства или в случае расторжения обязательства, администрация Шиховского сельского поселения формирует документ «Черновик-Бюджетное обязательство (изменения)» с указанием учетного номера бюджетного обязательства в ПК «Бюджет-СМАРТ», в соответствии с пунктами 5.1-5.4 настоящего Порядка.

5.8. Специалист ОКИБ в течении двух рабочих дней после подписания администрацией Шиховского сельского поселения электронной подписью документа  «Черновик-Бюджетное обязательство (изменения)» переводит в документ  «Бюджетное обязательство (изменения)».

5.9. В случае неисполнения в текущем  финансовом году принятого на учет администрацией Шиховского сельского поселения обязательства, в очередном финансовом году, на сумму неисполненного обязательства, формируется новое обязательство в пределах установленных лимитов бюджетных обязательств очередного финансового года с присвоением уникального последовательного учетного номера.

5.10.  Не подлежат регистрации в ПК «Бюджет-СМАРТ» обязательства по:

       - социальным и иным выплатам населению;
       - оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда, а также иным выплатам персоналу;

       - уплате страховых взносов на обязательное медицинское страхование неработающего населения;

       - уплате налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты разных уровней;

       - исполнению исполнительных документов и решений налогового  органа, поступивших в финансовое управление, в соответствии с частью  20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», части 3.19 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях».

VI. Порядок учета денежных обязательств

6.1. Постановка на учет денежных обязательств осуществляется ОКИБ на основании представленных администрацией Шиховского сельского поселения платежных документов для оплаты соответствующих денежных обязательств, при положительном результате их проверки, установленной требованиями Порядка санкционирования.

6.2. Платежные документы направляются в ОКИБ с приложением копии документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства (отдельно по каждому документу-основанию), в форме электронной копии документа на бумажном носителе, созданной посредством его сканирования, или копии электронного документа, подтвержденной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени администрации Шиховского сельского поселения.

Требования настоящего пункта не распространяются на документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, представление которых в ОКИБ в соответствии с Порядком санкционирования не требуется.

6.3. ОКИБ при представлении администрацией Шиховского сельского поселения платежных документов для оплаты осуществляет их проверку на соответствие:

     - информации по соответствующему бюджетному обязательству, учтенному на соответствующем лицевом счете администрации Шиховского сельского поселения;

     - информации по соответствующему документу-основанию, документу, подтверждающему возникновение денежного обязательства.

6.4. В случае отрицательного результата проверки ОКИБ платежных документов для оплаты в срок, установленный Порядком санкционирования, специалист ОКИБ направляет администрации Шиховского сельского поселения Протокол, сформированный в электронном виде, с указанием в Протоколе причины, по которой не осуществляется постановка на учет денежного обязательства.

Приложение № 1
к Порядку
учета бюджетных и денежных
обязательств, подлежащих исполнению за счет средств
бюджета Шиховского сельского поселения
Перечень
документов, на основании которых возникают бюджетные обязательства получателей средств бюджета Шиховского сельского поселения
	N

п/п
	Документ, на основании которого возникает бюджетное обязательство получателя средств бюджета Шиховского сельского поселения

	1
	2

	1.
	Извещение об осуществлении закупки

	2.
	Приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя)

	3.
	Муниципальный контракт/договор (в случае внесения изменений – дополнительное соглашение) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором подлежат включению в определенный законодательством о контрактной системе Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд реестр контрактов, заключенных заказчиками (далее - соответственно муниципальный контракт/договор (дополнительное соглашение), реестр контрактов)

	4.
	Муниципальный контракт/договор (в случае внесения изменений – дополнительное соглашение) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором не подлежат включению в определенный законодательством о контрактной системе Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд реестр контрактов, (далее - соответственно муниципальный контракт/договор (дополнительное соглашение), за исключением договоров, указанных в 10 пункте настоящего перечня

	5.
	Соглашение о предоставлении из бюджета Слободского района бюджету поселения межбюджетного трансферта в форме дотации, субсидии, субвенции, иного межбюджетного трансферта

	6.
	Нормативный правовой акт, предусматривающий предоставление из бюджета Слободского района бюджету поселения межбюджетного трансферта в форме дотации, субсидии, субвенции иного межбюджетного трансферта, если порядком (правилами) предоставления указанного межбюджетного трансферта не предусмотрено заключение соглашения о предоставлении межбюджетного трансферта (далее - нормативный правовой акт о предоставлении межбюджетного трансферта)

	7.
	Договор (соглашение) о предоставлении субсидии муниципальному, бюджетному или автономному учреждению

	8.
	Договор (соглашение) о предоставлении субсидии юридическому лицу, иному юридическому лицу (за исключением субсидии муниципальному, бюджетному или автономному учреждению) или индивидуальному предпринимателю или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг или договор, заключенный в связи с предоставлением бюджетных инвестиций юридическому лицу в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации (далее - договор (соглашение) о предоставлении субсидии и бюджетных инвестиций юридическому лицу)

	9.
	Нормативный правовой акт, предусматривающий предоставление субсидии юридическому лицу, если порядком (правилами) предоставления указанной субсидии не предусмотрено заключение договора (соглашения) о предоставлении субсидии юридическому лицу (далее - нормативный правовой акт о предоставлении субсидии юридическому лицу)

	10.
	Документ, не определенный пунктами 3 - 9 настоящего перечня, в соответствии с которым возникает бюджетное обязательство администрации Шиховского сельского поселения:

- договор, расчет по которому в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется наличными деньгами, если администрацией Шиховского сельского поселения в финансовое управление не направлены информация и документы по указанному договору для их включения в реестр контрактов;

- договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный администрацией Шиховского сельского поселения с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем.

Иной документ, в соответствии с которым возникает бюджетное обязательство администрации  Шиховского сельского поселения.


