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АДМИНИСТРАЦИЯ ШИХОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЛОБОДСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	29.12.2023
	№
	824


д. Шихово

Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций администрации Шиховского сельского поселения Слободского района
В соответствии с пунктом 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением администрации Шиховского сельского поселения Слободского района от 06.12.2018 № 435 «О требованиях к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановлением администрации Шиховского сельского поселения Слободского района от 17.12.2018 № 448 «О правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов, в том числе подведомственных им казенных учреждений», администрация Шиховского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Нормативные затраты на обеспечение функций администрации Шиховского сельского поселения согласно Приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования и распространяет действие на правоотношения с 01.01.2024 по 31.12.2024.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава 

Шиховского сельского поселения
    



             В.А.Бушуев

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации 

Шиховского сельского поселения Слободского района 

от  29.12.2023 № 824
Нормативные затраты на обеспечение функций администрации Шиховского сельского поселения Слободского района, в том числе подведомственных казенных учреждений

1. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

1.1.Затраты на услуги связи

1.1.1. Нормативные затраты на абонентскую плату

Таблица 1

	№ п/п
	Количество абонентских номеров пользовательского (оконченного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации

	1
	3
	4566,67


1.1.2. Нормативы количества на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений

Таблица 2

	№ п/п
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации используемых местный трафик
	Средняя продолжительность местных соединении в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации (минут)
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для внутризоновых соединений
	Средняя продолжительность внутризоновых соединении в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации (минут)
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних соединений
	Средняя продолжительность междугородних телефонных соединении в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации (минут)

	1
	3
	1500
	3
	1100
	2
	100


1.1.5. Нормативные затраты на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров

Таблица 3

	№ п/п
	Наименование и пропускная способность
	Количество
	Ежемесячная  плата в расчете на 1 тарифный план

	Администрация Шиховского сельского поселения
	
	

	1
	скорость – на 10 Мбит/с
	1
	770

	МКУ Шиховский ДК
	
	

	1
	скорость – на 10 Мбит/с
	1
	1210


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

1.2. Затраты на содержание имущества

1.2.1. Нормативные затраты на ремонт вычислительной техники

Таблица 4

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Количество
	Нормативные затраты

	1
	Компьютер
	4
	10000

	2
	Ноутбук
	8
	20000


1.2.6. Нормативные затраты на ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

Таблица 5

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Количество
	Нормативные затраты

	1
	Принтер
	1
	1000

	2
	Многофункциональное устройство
	11
	9000


1.3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества

1.3.1. Нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения

Таблица 6

	№ п/п
	Наименование
	Нормативные затраты 

	1
	Программный комплекс «СБиС»
	6000

	2
	Предоставление неисключительных прав на ПО «»СМЕТА-СМАРТ»
	8125

	3
	Сопровождение программного продукта «Подсистем Бюджет-КС»
	26800

	4
	Предоставление неисключительных прав на ПО «Похозяйственный учет»
	12840


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

1.3.4. Иные затраты, относящиеся к затратам на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества, в сфере информационно-коммуникационных технологий

Таблица 7

	№ п/п
	Наименование
	Количество 
	Нормативные затраты

	1
	Услуга по изготовлению ключа ЭЦП, генерация квалифицированного сертификат ключа
	4
	5400


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

1.4. Затраты на приобретение основных средств

1.4.1. Нормативные затраты на приобретение рабочих станций

Таблица 8
	№ п/п
	Наименование 
	Количество рабочих станций
	Цена приобретения рабочей станции (руб.)
	Должности работников

	1
	Рабочая станция на основе системного блока
	1 комплект в расчете на одного сотрудника
	с учетом фактического наличия не более 50000, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств 
	Все категории должностей работников

	2
	Рабочая станция на основе ноутбука
	Не более 1 комплекта в расчете на одного работника вместо рабочей станции на основе системного блока в соответствии с настоящими нормативами
	с учетом фактического наличия не более 50000, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств
	Все категории должностей работников

	3
	Ноутбук
	не более 1 комплекта в расчете на одного работника
	с учетом фактического наличия не более 50000, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств
	Все категории должностей работников


1.4.2. Нормативы количества на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

Таблица 9
	№ п/п
	Наименование 
	Количество 
	Цена за единицу (руб.)
	Должности работников

	1
	Принтер с функцией черно-белой печати
	1 комплект в расчете на одного сотрудника
	с учетом фактического наличия не более 30000, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств
	Все категории должностей работников

	2
	Многофункцио-нальное устройство
	1 комплект в расчете на одного сотрудника
	с учетом фактического наличия не более 35000, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств
	Все категории должностей работников


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

Периодичность приобретения компьютерного и периферийного оборудования, средств коммуникаций определяется максимальным сроком полезного использования не менее 5 лет.
1.5. Затраты на приобретение материальных запасов
1.5.1. Нормативные затраты на приобретение мониторов

Таблица 10

	№ п/п
	Наименование
	Планируемое к приобретению количество мониторов
	Цена за единицу (руб.)

	1
	Монитор
	не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	с учетом фактического наличия не более 10000, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств


1.5.2. Нормативные затраты на приобретение системных блоков

Таблица 11

	№ п/п
	Наименование
	Планируемое к приобретению количество мониторов
	Цена за единицу (руб.)

	1
	Системный блок
	не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	с учетом фактического наличия не более 30000, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств


1.5.3. Нормативные затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники

Таблица 12

	№ п/п
	Наименование
	Планируемое количество
	Цена за единицу (руб.)

	1
	Клавиатура
	не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	с учетом фактического наличия не более 1000, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	2
	Оптический манипулятор (мышь)
	не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	с учетом фактического наличия не более 1000, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

1.5.4. Нормативы количества на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации

Таблица 13
	№ п/п
	Наименование носителя информации
	Цена за единицу (рублей)
	Планируемое к приобретению количество носителя информации

	1
	USB Flash 16 Gb
	не более 1000
	не более 1 единицы в расчете на сотрудника


1.5.5.1. Нормативные затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

Таблица 14

	№ п/п
	Наименование расходных материалов
	Фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Норматив приобретения расходных материалов)
	Цена за единицу (руб.)

	1
	Картридж (принтер с функцией черно-белой печати)
	1
	2 картриджа в год в расчете на все принтеры
	не более 1000

	2
	Картридж (многофункциональное устройство)
	9
	1 картридж на 5 лет
	не более 2100

	3
	Блок фотобарабана
	10
	не более 1 блока фотобарабана в год
	не более 6000


Закупки осуществляются исходя из фактической потребности, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета.

2. Прочие затраты (в том числе затраты на закупку товаров, работ и услуг в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) и реализации муниципальных функций)

2.1. Затраты на услуги связи, не отнесенных к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии
2.1.1. Нормативные затраты на оплату услуг почтовой связи

Таблица 15

	№ п/п
	Наименование почтовых отправлений
	Нормативные затраты в год

	1
	Знаки почтовой оплаты (конверты, марки),возврат заказных писем, отправка бандеролей
	не более 5 000 рублей  в год


 Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

2.2. Затраты на транспортные услуги
2.2.2. Затраты на оплату услуг аренды транспортных средств

Таблица 16

	№ п/п
	Наименование
	Количество 
	Нормативные затраты

	1
	Услуги аренды транспортных средств для нужд МКУ Шиховский ДК
	1
	не более 10000 рублей в год


2.2.3. Затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок
Таблица 17

	№ п/п
	Наименование
	Количество 
	Нормативные затраты

	1
	Компенсация за проезд муниципальным служащим
	5
	не более 2000 рублей в год


2.4. Затраты на коммунальные услуги

Нормативы количества на коммунальные услуги

Таблица 18

	№ п/п
	Наименование вида услуги
	Единицы измерения
	Нормативы на оказание коммунальных услуг 

	Администрация Шиховского сельского поселения

	1
	Электроэнергия
	Квт/час
	5731,20

	2
	Тепловая энергия
	Гкал 
	100,94

	3
	Водоснабжение
	м³
	61,47

	4
	Водоотведение
	м³
	58

	МКУ Шиховский ДК

	1
	Электроэнергия
	Квт/час
	8440,4

	2
	Тепловая энергия
	Гкал 
	260,73

	3
	Водоснабжение
	м³
	162,84

	4
	Водоотведение
	м³
	154,09

	МПО

	1
	Электроэнергия
	Квт/час
	не более 13000 в год

	2
	Тепловая энергия
	Гкал 
	10,8915

	Уличное освещение

	1
	Электроэнергия
	Квт/час
	10396,11


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат, может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета. Нормативные затраты рассчитываются на основании тарифов на коммунальные услуги, утвержденных в установленном порядке органом государственного регулирования тарифов.
2.6. Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.

2.6.1. Нормативные затраты на содержание имущества и техническое обслуживание помещений

Таблица 19

	№ п/п
	Наименование вида услуги
	Единицы измерения
	Нормативы на оказание коммунальных услуг 

	1
	Вывоз и утилизация твердых бытовых отходов
	38 м3  в год
	Не более 582000 рублей  в год

	2
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт зданий (помещений)
	1991,1 кв.м
	 Не более 50 000 рублей  в год

	3
	Подготовка отопительной системы к зимнему сезону
	1991,1 кв.м
	Не более 20000 рублей  в год

	4
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации
	1991,1 кв.м
	Не более 43200 рублей  в год


2.6.3. Нормативные затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств

Таблица 20

	№ п/п
	Наименование транспортного средства
	Количество (шт)
	Нормативные затраты 

	1
	LADA GRANTA
	1
	Не более 120000 рублей в  год

	2
	ЗИЛ 131А
	1
	Не более 50 000 рублей в год


2.7.Затраты на приобретение прочих работ и услуг
2.7.1. Нормативные затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий

Таблица 21

	№ п/п
	Наименование
	Нормативные затраты

	1
	Изготовление билетов и абонементов для МКУ Шиховский ДК
	Не более 4000 рублей в год

	2
	Журналы регистрации 
	Не более 3000 рублей в год

	3
	Грамоты
	Не более 12500 рублей в год 


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

2.7.3. Нормативные затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств

Таблица 22

	№ п/п
	Наименование
	Количество водителей

	1
	Проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств
	7


2.7.6. Нормативные затраты на оплату услуг вневедомственной охраны

Таблица 23

	№ п/п
	Наименование вида услуги
	Единицы измерения
	Нормативы на оказание коммунальных услуг 

	1
	Охрана помещений
	1991,1 кв.м
	не более 50000 рублей  в год


2.7.7. Нормативные затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств

Таблица 24
	№ п/п
	Наименование услуги
	Нормативные затраты

	1
	Страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств
	1 раз в год на машину, в соответствии с  предельными размерами базовой ставки и страхового тарифа по каждому транспортному средству


2.8. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

2.8.1. Нормативные затраты на приобретение транспортных средств

Таблица 25

	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Нормативные затраты

	
	Транспортное средство
	Не более 1 единицы в расчете на руководителя
	не более 1 100 000 рублей


2.8.2. Нормативные затраты на приобретение мебели

Таблица 26
	№ п/п
	Наименование предмета мебели
	Планируемое приобретение количество предметов мебели
	Цена за единицу

(не более, руб.)
	Срок эксплуатации в годах
	Нормативные затраты

	Руководитель

	1
	Кресло офисное
	1
	5000
	7
	Не более 5 000 рублей

	2
	Стул мягкий
	5
	2000
	5
	Не более 10 000 рублей

	3
	Шкаф для документов
	1
	12000
	7
	Не более 12 000 рублей

	Специалисты

	4
	Тумба для документов
	не  более 1 в расчете на сотрудника
	2000
	7
	Не более 10 000 рублей

	5
	Шкаф для документов
	не более 1 на кабинет
	10000
	7
	Не более 10 000 рублей

	6
	Стеллаж для документов
	не более 1 на кабинет
	10000
	7
	Не более 10 000 рублей

	7
	Стол письменный
	Не более 2 на кабинет
	10000
	7
	Не более 20 000 рублей


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета.

2.8.4. Нормативные затраты на иные затраты, относящиеся к затратам на приобретение основных средств

Таблица 27

	№ п/п
	Наименование 
	Планируемое приобретение количество
	Цена за единицу

(не более, руб.)
	Срок эксплуатации в годах
	Нормативные затраты

	1
	Жалюзи
	не более 2 на кабинет
	4000
	не более 7 лет
	36 000 рублей


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

Потребность обеспечения мебелью определяется исходя из прекращения использования имеющейся мебели вследствие ее физического износа, но не более количества, указанного в нормативе

2.9. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

2.9.2. Нормативные затраты на приобретение канцелярских принадлежностей

Таблица 28

	№ п/п
	Наименование
	Ед. измерения
	Количество (не более)
	Периодичность получения
	Цена за единицу

(не более, руб.)

	1
	Архивный короб
	шт.
	96
	ежегодно
	250

	2
	Закладки с клеевым краем
	шт.
	20
	ежегодно
	100

	3
	Бумага А4
	пачка
	120
	ежегодно
	330

	4
	Блок для записей
	шт.
	10
	ежегодно
	150

	5
	Блок для записей в подставке
	шт.
	2
	ежегодно
	200

	6
	Булавки офисные 
	упаковка
	5
	ежегодно
	70

	7
	Блок самоклеящийся
	шт.
	15
	ежегодно
	200

	8
	Зажим для бумаг
	упаковка
	10
	ежегодно
	150

	9
	Карандаш механический
	шт.
	24
	ежегодно
	59

	10
	Клей ПВА
	шт.
	10
	ежегодно
	50

	11
	Клей-карандаш
	шт.
	30
	ежегодно
	70

	12
	Корректирующая жидкость
	шт.
	10
	ежегодно
	55

	13
	Клейкая лента канцелярская
	шт.
	10
	ежегодно
	100

	14
	Ластик
	шт.
	5
	ежегодно
	25

	15
	Маркер-текстовыделитель
	шт.
	20
	ежегодно
	50

	16
	Накопитель документов с завязками
	шт.
	40
	ежегодно
	110

	17
	Нож канцелярский
	шт.
	3
	ежегодно
	100

	18
	Ножницы канцелярские
	шт.
	3
	1 раз в 3 года
	230

	19
	Папка с завязками
	шт.
	40
	ежегодно
	15

	20
	Папка с зажимом
	шт.
	5
	ежегодно
	100

	21
	Папка файл перфорированная
	шт.
	1200
	ежегодно
	3,3

	22
	Папка скоросшиватель
	шт.
	40
	ежегодно
	15

	23
	Папка Дело картонная без скоросшивателя
	шт.
	80
	ежегодно
	10,0

	24
	Папка-регистратор
	шт.
	30
	ежегодно
	200

	25
	Ручка шариковая
	шт.
	40
	ежегодно
	60

	26
	Скоросшиватель картонный
	шт.
	50
	ежегодно
	20

	27
	Скотч 
	шт.
	10
	ежегодно
	50

	28
	Скрепки
	шт.
	100
	ежегодно
	59

	29
	Степлер
	шт.
	3
	1 раз в 3 года
	250

	30
	Стержни
	шт.
	20
	ежегодно
	5

	31
	Нить для сшивания документов
	шт.
	3
	ежегодно
	700

	32
	Скобы
	упаковка
	20
	ежегодно
	95


При необходимости сотрудники обеспечиваются предметами, не указанными в таблице, по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

2.9.3. Нормативные затраты на приобретение хозяйственных товаров

Таблица 29

	№ п/п
	Наименование
	Ед. измерения
	Количество
	Цена за единицу

(не более, руб.)

	1
	Белизна
	литр
	30
	35

	2
	Лопата снеговая
	шт.
	3
	500

	3
	Мыло хозяйственное (200гр)
	шт.
	30
	30

	4
	Мешок для мусора
	упаковка
	30
	65

	5
	Моющее средство
	литр
	40
	100

	6
	Перчатки резиновые
	пар
	12
	45

	7
	Перчатки трикотажные рабочие
	пар
	16
	12

	8
	Тряпка для мытья пола
	шт.
	24
	100


При необходимости сотрудники обеспечиваются предметами, не указанными в таблице, по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

2.9.4. Нормативные затраты на приобретение горюче-смазочных материалов

Таблица 30

	№ п/п
	Наименование транспортного средства
	Количество (шт)
	Нормативные затраты  (не более литров бензина)

	1
	LADA GRANTA
	1
	3186

	2
	ЗИЛ 131А
	1
	1160


Таблица 31

	№ п/п
	Наименование 
	Количество 
	Нормативные затраты (не более рублей)

	1
	Масло
	10 литров
	625

	2
	Тормозная жидкость
	2 литра
	125

	3
	Омывающая жидкость
	10 литров
	625

	4
	Охлаждающая жидкость
	10 литров
	625


2.9.5. Нормативные затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств

Таблица 32

	№ п/п
	Наименование транспортного средства
	Количество (шт)
	Нормативные затраты 

	1
	LADA GRANTA
	1
	20000 рублей в год

	2
	ЗИЛ 131А
	1
	35000 рублей в год


2.9.7. Нормативные Иные затраты, относящиеся к затратам на приобретение материальных запасов 

Таблица 33
	№ п/п
	Наименование показателя
	Количество (шт)
	Нормативные затраты 

	1
	
	
	

	2
	
	
	


5. Нормативные затраты на дополнительное профессиональное образование работников

5.1. Нормативные затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации
Таблица 34
	№ п/п
	Наименование образовательной услуги
	Количество работников (чел.)
	Нормативные затраты 

	1
	Дополнительное профессиональное образование
	7
	не более 30 000 рублей в год


